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COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE COSTA RICA

La Junta Directiva del Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica de
conformidad con las facultades que le confiere el articulo 14 de la Ley de
Regulacion de la Profesion de Contadores Publicos y Creacion del Colegio de
Contadores Publicos de Costa Rica N.° 1038, del 19 de agosto de 1947, acordd
en Sesion Ordinaria de la Junta Directiva N.° 37 del 15 de diciembre de 2014
mediante el Acuerdo N.° 941-2014 SO37, aprobar y emitir la siguiente circular:
“Guia Minima para la emisién de Certificacion de Estados Financieros”,
derogando la circular 05-2005 del 18 de julio de 2005, segun Acuerdo N.° 423-
2005.

CONSIDERANDO

I.  Que es deber del Colegio, conforme el articulo 14 de la Ley N.° 1038,
cuidar del adelanto de la profesion en todos sus aspectos, salvaguardar
los intereses de sus miembros, asi como el interés publico de la profesion.

II.  Que el Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica ha convenido en
atender el plan de accion con la Federacion Internacional de Contadores
(IFAC, por sus siglas en inglés) que conlleva la observancia a las
Declaraciones sobre las Obligaciones de los Miembros- DOM-
(Statements of Membership Obligations (SMOs, siglas en inglés) que
ofrecen claros marcos de referencia para asegurar un desempefio de alta
calidad por parte de los contadores publicos autorizados. Las DOM
cubren las obligaciones que tienen los organismos miembro de apoyar las
actividades de la IFAC, y las obligaciones relacionadas con la seguridad
sobre la calidad, la investigacion y disciplina de la profesion.

. Que el desarrollo de las actividades financieras del pais requieren del y
de la Contador(a) Publico(a) Autorizado(a) informes para diferentes fines y
requerimientos de usuarios de la informacién financiera como es el caso
de contar con una Certificacion sobre los Estados Financieros de una
entidad o persona fisica, con el fin de que se le brinde una confirmacion
de que los estados financieros de esa entidad o persona fisica fueron
extraidos de los libros contables u otros medios que lleven para el registro
de sus transacciones, sin pretender opinar sobre la razonabilidad de las
cifras presentadas en dichos estados financieros ni sobre las bases del
marco de referencia en que fueron preparados. Esos informes estan
considerados dentro de las funciones establecidas en la Ley de
Regulacion de la Profesion de Contador Pablico y Creacion del Colegio de
Contadores Publicos de Costa Rica (Ley N.°1038). Que estos informes de
certificacion tienen el valor de documentos publicos, de conformidad con
el articulo 8 de la Ley N.° 1038, por lo tanto, deben ser considerados
como tales.

\.tﬂﬂé} 2297-0045 @mww;czcma.or,cr info@ccpa.or.cr Apdo. Postal: 43468-1000 San José, Costa Rica.




Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica d;nrmq%
Cédula Juridica 3-007-045328 &,

Que la IFAC no ha emitido dentro de su Manual d€ 0t
Internacionales de Control de Calidad, Auditoria, ReV|S|on Otros
Aseguramientos y Servicios Relacionados normas que se refiera
especificamente a certificaciones de estados financieros y contables como
lo estipula el articulo 7 de la Ley N° 1038 y el articulo 17 del Reglamento a
la Ley sobre las definiciones de las “razones limitativas”, tampoco el
manual de pronunciamientos no incluye referencia al concepto de
certificacion ni de fe publica.

V.  Que se hace necesario actualizar el alcance de la circular 05-2005 del 18
de julio de 2005, ya que establecia procedimientos basados en la
obligatoriedad del uso de libros contables legalizados por la
Administracién Tributaria. El articulo 8 de la Ley de Fortalecimiento de la
Gestion Tributaria (Ley N.° 9069) del 10 de setiembre de 2012 reformo el
articulo 251 del Cddigo de Comercio en el que se indica: “Sin perjuicio de
los registros que la normativa tributaria exija a toda persona fisica o
juridica, los comerciantes estan obligados a llevar sus registros contables
y financieros en medios que permitan conocer, de forma facil, clara y
precisa, de sus operaciones comerciales y su situacién econdémica, y sin
que estos deban ser legalizados por entidad alguna. Al hacer este Codigo
referencia a libros contables, se entendera igualmente la utilizacion de
sistemas informéticos de llevanza de la contabilidad.”, y la Administracién
Tributaria también reformd la necesidad de que las entidades tengan que
llevar sus transacciones en los libros contables fisicos legalizados.

VI.  Que la guia ha sido acompafiada con modelos que pretenden ser una
orientacion basica y no exhaustiva, los que deben ser ajustados por el o
la CPA a las circunstancias de cada trabajo y considerando su juicio y
escepticismo profesional sobre el servicio brindado.

VIl.  Que el y la Contador(a) Publico(a) Autorizado(a) debera siempre preparar
sus papeles de trabajo, de conformidad con las normas y procedimientos
que rigen la profesion; la informacion y, la evidencia obtenida, las pruebas
realizadas y conclusiones del CPA forman parte de los papeles de trabajo,
gue son de propiedad exclusiva del CPA; asimismo, debera dejar incluido
el conocimiento de aceptacion de su cliente. Los papeles de trabajo estan
sujetos al principio de confidencialidad que requiere el Capitulo Il del
Codigo de Etica Profesional emitido por el Colegio de Contadores
Publicos de Costa Rica.

POR TANTO

Se establece esta circular para que el y la Contador(a) Publico(a)
Autorizado(a), (CPA), tengan una guia minima para la preparacion de una
certificacion sobre estados financieros en vista de que en el Manual de
Pronunciamientos Internacionales del Control de Calidad, Auditoria,
Revision, Otros Atestiguamientos y Servicios Relacionados emitido por la
Federacion Internacional de Contadores (IFAC) no se hace referencia al
nivel de aseguramiento requerido para una certificacion como lo establece
la Ley N.° 1038, quedando de la siguiente forma
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CIRCULAR N°14-2014
GUIA MINIMA PARA LA EMISION DE
“CERTIFICACION DE ESTADOS FINANCIEROS”

Se establece esta circular para que el y la Contador(a) Publico(a) Autorizado(a)
(CPA) y los Despachos de Contadores Publicos cuenten con una guia minima
para el desarrollo de trabajos de certificacion de estados financieros y contables
indicados en el articulo 7 de la Ley N° 1038 y en vista que en el Manual de
Pronunciamientos Internacionales de Control de Calidad, Auditoria, Revision,
Otros Aseguramientos y Servicios Relacionados emitido por la Federacion
Internacional de Contadores (IFAC) no contemplan normas que se refieran
especificamente a certificaciones conforme lo establece la Ley N.° 1038.

El propésito de la circular es delimitar el alcance del informe de la certificacion de
estados financieros, que tiene como uUnico objeto informar al usuario que las
cifras mostradas en los estados financieros son extraidas de los saldos de las
cuentas contables al cierre del mes provenientes de los registros oficiales para la
contabilizaciéon de las transacciones que lleva la entidad o persona fisica, por
cuanto el usuario requiere confirmar de donde fueron preparados y que
provienen de su contabilidad. Consecuentemente, el informe de certificacion no
tiene el alcance para que el o la CPA emita una opinion sobre la razonabilidad
del conjunto de los estados financieros ni expresar una conclusion sobre si, con
base en la revision, los estados financieros revisados estdn preparados de
acuerdo con el marco de informacion financiera aplicable.

Otro objetivo de la guia es proveer una lista de requerimientos minimos para el
proceso de obtener soportes documentales que provean evidencia suficiente y
competente para la preparacion de la certificacion de estados financieros. No es
una lista exhaustiva de todos los procedimientos que se puedan aplicar ya que
existen variables que dependen de cada entidad y estados financieros que deben
ser revisados por el o la CPA para confirmar que los mismos provienen de las
fuentes de registro de las transacciones que lleva el cliente. Esta evaluacion que
normalmente se efectla basada en riesgo se debe realizar con el debido
escepticismo profesional de forma que el usuario de la informacién tenga acceso
a un informe que le provea informacion util en su toma de decisiones. Por otra
parte, el o la CPA podra convenir con la entidad solicitante o contratante la
inclusion de procedimientos adicionales que lleven a que la certificacion tenga un
valor agregado mayor para el usuario.

Todo informe de certificacion emitido y firmado por un o una Contador(a)
Publico(a) Autorizado(a) (CPA) o Despacho de Contadores PuUblicos, que
corresponda a un informe de Certificacion de estados financieros debera cumplir
como minimo con los siguientes requisitos:

1. El informe denominado Certificacion de Estados Financieros, o titulo
referido segun el punto siguiente, debe extenderse en papel membretado del o
de la CPA o Despacho de Contadores Publicos, debidamente registrados en el
Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica. En ambos casos como minimo
debe contener la direccion, correo electrénico, teléfono y fax.
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El informe debe contar con un titulo, conforme lo sefala el'a
Reglamento a la Ley N° 1038 y teniendo en cuenta también el artlculo 18 del
mismo reglamento. Los siguientes pueden ser algunos de los titulos del informe
“CERTIFICACION DE ESTADOS FINANCIEROS”; o; “CERTIFICACION SOBRE
LOS SALDOS DE INFORMACION FINANCIERA”; o; “CERTIFICACION SOBRE
SALDOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS ABREVIADOS O
CONDENSADOS".

3. Debe indicarse el destinatario, 0 sea, el hombre de la entidad juridica o
persona fisica a quién esta asignada la recepcion y uso de la informacion
contenida en el informe de Certificacion de Estados Financieros. No debe
emitirse con la leyenda “A QUIEN INTERESE".

4. Debe contener un parrafo introductorio que identifique con claridad los
Estados Financieros, indicando el nombre de la persona fisica o juridica (de
hecho o derecho), sobre los que ha sido desempefiada la verificacion de los
saldos que se muestran a la fecha del respectivo corte o cierre de los estados
financieros. Debe tenerse presente que de conformidad con las Normas
Internacionales de Informacién Financiera, un conjunto de estados financieros
esta integrado por el Estado de Situacion Financiera, el Estado de Resultados y
Otro Resultado Integral, el Estado de Cambios en el Patrimonio y el Estado de
Flujos de Efectivo y sus notas. En ocasiones la certificacion es requerida por el
cliente o usuario para dos de los estados financieros, que usualmente son: el
Estado de Situacion Financiera y el Estado de Resultados y Otro Resultado
Integral, cotejando que los saldos que muestran esos estados provienen de los
saldos de los libros o registros contables oficiales que para el efecto lleva la
entidad o persona contratante, y en consecuencia, el o la CPA deberé indicarlo
en este parrafo y referir que no ha tenido a su disposicion el resto de estados
financieros requeridos por las Normas Internacionales de Informacion Financiera
(NIIF), bajo este marco de referencia. Cuando el cliente utilice un marco de
referencia diferente a las NIIF debera consignarlo en este parrafo y explicarlo
para que el usuario pueda comprender la emisiéon de los estados financieros del
cliente. En cuanto se trate de estados financieros consolidados o combinados, el
o la CPA deber& de hacer los cambios necesarios en el cuerpo del informe de la
certificacion de estados financieros.

5. En el caso que el cliente disponga de libros contables fisicos para realizar
el cotejo de las cifras que aparece en los estados financieros, en los papeles de
trabajo del o de la CPA se indicara para cada cuenta contable, las referencias del
folio o folios del libro mayor de cada una de las cuentas contables que tiene
relacion a la cuenta referida en el estado financiero, o cuando se trate de
estados financieros consolidados o combinados dejando consignado en sus
papeles de trabajo las compafias subsidiarias o afiliadas, asi como la integracion
de las distintas cuentas que integren una cuenta control.

6. Cuando el, la CPA o Despacho de Contadores Publicos certifique estados
financieros distinto a los libros contables fisicos referidos en el articulo 251 del
Cddigo de Comercio, debera consignar claramente la fuente con que se satisfizo
gue los saldos que muestran dichos estados financieros corresponden a los
registros oficiales que lleva la entidad. Asimismo, se recomienda que el
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representante de la entidad lo manifieste por escrito y que o
suministrados por la entidad al o ala CPA tengan contenido que dIChOS estados
financieros son los emitidos y aprobados por el maximo 6rgano de la empresa.

7. El o la CPA identificara con su sello blanco los estados financieros que se
certifican e indicara en el cuerpo de la certificacion que se adjuntan en los folios
numerados que identifican los estados financieros que revisé. Adicionalmente,
al pie de cada uno de los estados financieros que se acomparfan al informe de
certificacion, el o la CPA debe solicitar y asegurarse que se incluya la siguiente
leyenda: “El presente documento identificado con mi sello blanco, corresponde
con la certificacion sobre los estados financieros que verifique, con corte al
dia/mes/afio y debera ser leido con el informe de certificacion que lo antecede
emitido por la o el Contador(a) Pablico(a) Autorizado(a)”

8. Debe consignarse en un parrafo aparte en el informe de la certificacion
que los procedimientos realizados no constituyen una auditoria y por lo tanto, no
se expresa una opinién sobre la razonabilidad de las cifras consignadas en los
estados financieros, por cuanto el trabajo contratado consistié en confirmar que
esas cifras preparadas por la entidad provienen de sus registros contables y que
fueron posteadas en libros legales contables fisicos o por medios permitidos por
el articulo 251 del Codigo de Comercio.

9. Los siguientes son procedimientos minimos a ser considerados dentro de
los papeles de trabajo de una certificaciébn de estados financieros y que deben
consignarse en la certificacién, segun proceda:

a. Realizard como procedimiento e incluird en sus papeles de trabajo,
usando como base los libros legales fisicos aportados por el cliente, la
confirmacion que para cada cuenta contable se localizaron las referencias del
folio o folios del libro mayor de cada una de las cuentas contables, asi como la
integracion de las distintas cuentas que totalizan una cuenta control del estado
financiero. Lo anterior es aplicable también a los estados financieros
consolidados. Cuando los libros legales sean digitales debera referenciar al
sistema donde se encuentren digitalizados los estados financieros y balance de
comprobacion y se recomienda que sean firmados por el o los representantes.

b. Debe dejar evidencia en los papeles de trabajo las marcas de revision
respectivas como por ejemplo la sumatoria de las cuentas contables, indicadas
en el punto anterior y cruces entre los estados financieros y la cédula.

C. Debera verificar si se cumple con lo establecido en la Norma Internacional
de Contabilidad 34: “Estados financieros intermedios”, cuando la entidad utiliza
como marco de referencia las Normas Internacionales de Informacion Financiera
y el informe de certificacion sobre los estados financieros se requiere .

Otros procedimientos de aplicacion que no se consignan dentro de la certificacion
son:

d. Debe preparar una carta compromiso donde se establezcan las
responsabilidades de cada una de las partes involucradas. Puede guiarse por el
modelo sugerido.
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e. Debe recibir una carta de representacion por parte de'la e

la persona fisica 0 empresa contratante donde establezca sus responsabllldades
con respecto al trabajo que ha solicitado y los estados financieros que ha
solicitado se certifiguen. Esta carta de representacibn proveniente del
contratante (cliente) o inclusive, podria ser una declaracién jurada en la que el
contratante manifieste bajo fe de juramento sus calidades personales y la de su
empresa, y todos los datos respecto a las actividades comerciales, asi como de
los documentos que aporta para la elaboracion del informe. La carta de
representacion o declaracion no exime al CPA de la verificacion de la
documentacion que el cliente le suministre para efectos de emitir el informe, para
ello debe utilizar su criterio y escepticismo profesional.

f. La fecha de la carta de representacion debe ser igual a la fecha de
emision de la certificacion.

10. Incluir una conclusién sobre la labor realizada, como ejemplo: “En virtud de
lo anterior, certifico que el Estado de Situacion Financiera al (dia, mes, afio) y el
relativo Estado de Resultados y otro resultado integral por el periodo terminado a
esa misma fecha fueron extraidos de...”

11. Debe incluir un parrafo en que se indique que no le alcanzan las limitaciones
del articulo 9 de la Ley 1038, ni los articulos 20 ni 21 del Reglamento de dicha
Ley, ni el Capitulo Tercero del Codigo de Etica del Colegio de Contadores
Publicos de Costa Rica para emitir la presente certificacidon, principalmente hara
referencia a los articulos 11, 12, 17 y 18, asi como al articulo 26 y el articulo 59
inciso g) todos del Cédigo de Etica. Dejando evidencia escrita en sus papeles
de trabajo que lo verificd. Asimismo, debe declarar que puede ejercer la profesion
de Contador Publico Autorizado de conformidad con el articulo 4° de la Ley N.°
1038.

12. Como parrafo final debe sefalar el lugar y la fecha de emision del informe;
también debera declarar los fines con que se emite el informe de certificacion de
estados financieros.

13. Otros requisitos que deben contener los informes que emita son los
siguientes:

a. Nombre completo y numero del o de la CPA, de acuerdo con el registro
del Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica y conforme lo
establece el articulo 11 del Reglamento a la Ley N.° 1038.

b. EIl informe de certificacion de estados financieros debe contar con el
respectivo sello blanco impreso en el original segin se indica en el
articulo 12 del Reglamento a la Ley N.° 1038; también los anexos que se
hace referencia en el informe contardn con el sello asi como con un
consecutivo cruzado.

c. Numero de pdliza de fidelidad y fecha de vencimiento, conforme lo sefiala
el articulo 13 del Reglamento a la Ley.

d. Declaracion de haber adherido y cancelado en el original del documento
el timbre correspondiente, de conformidad con lo que se indica en el
articulo 2 del Reglamento a la Ley del Timbre del Colegio de Contadores
Publicos de Costa Rica y anotarlo en el folio correspondiente del Libro de
Servicios Profesionales, segun el articulo 15 del Reglamento a la Ley N°
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1038 u otro medio en que se disponga por la Junta DIfect

e. Para emitir y firmar el informe referido en esta circular el o Ia CPA debera
estar al dia con sus obligaciones con el Colegio de Contadores Publicos.
Cuando el informe sea emitido por medio de un Despacho de Contadores
Publicos debe estar debidamente inscrito en el Colegio y al dia con sus
obligaciones, articulo 7 del Reglamento a la Ley N° 1038. El representante
del Despacho debe observar lo indicado en el articulo 59 inciso e) del
Cadigo de Etica Profesional.

f. El o La y el Despacho de Contadores Publicos deben contar con los
soportes necesarios para realizar un trabajo de certificacion de estados
financieros; la informacion obtenida, la evidencia acumulada, asi como las
pruebas realizadas y conclusiones a que llegé el CPA conforman los
papeles de trabajo, que son propiedad exclusiva del profesional y estan
sujetos al principio de confidencialidad que estipula el Codigo de Etica
Profesional emitido por el Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica
en su capitulo segundo. Deben ser elaborados y conservados
contemplando lo que sefialen las Normas Internacionales de Auditoria y
de Atestiguamiento. Entre otras caracteristicas, en los papeles de trabajo
debe constar evidencia que sea suficiente y competente, es decir, que
estos papeles de trabajo puedan conducir por si mismos a las
conclusiones de su trabajo y ser preparados con criterio y escepticismo
profesional. De conformidad con el articulo 14 del Reglamento a la ley
1038 se obliga a conservar y mantener a disposicion de la Fiscalia del
Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica los papeles de trabajo y
elementos probatorios de su actuacién profesional.

g. Todo trabajo que realice un o una CPA o Despacho de Contadores
Publicos debe observar las normas de calidad emitidas por la IFAC, las
cuales han sido adoptadas por el Colegio de Contadores Publicos de
Costa Rica y como minimo el CPA o Despacho de Contadores Publicos
debe demostrar en sus papeles de trabajo la adopcion de un sistema de
Control de Calidad. En caso de duda, el CPA puede utilizar como
referencia el sistema de Control de Calidad que el Colegio pone a
disposicion de sus agremiados en la circular N° 07-2014: “Guia de
Implementacion de Control de Calidad para Firmas o Despachos de
Contadores Publicos y Profesionales Independientes” y la circular N° 10-
2014: “Manual de Revisiones de Control de Calidad Segun los Aspectos

Indicados por la Norma Internacional de Control de Calidad 1 (ISQC1)".

h. También en los papeles de trabajo debe quedar documentado la
informacion del cliente bajo el marco de las normas de control de calidad,
evidenciando que ha hecho una indagatoria apropiada en conocer a su
cliente, y evidenciar en sus papeles las actividades que realiza, y que no
ha llegado a su conocimiento que el cliente esté involucrado en
actividades ilegales por ejemplo lavado de dinero, falta de honradez, o
practicas cuestionables de negocios o de informacion financiera.

i. La emisidbn de certificaciones de estados financieros deben ser
confeccionadas como minimo a maquina y a espacio sencillo o conforme
a las tendencias tecnologicas actuales.
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MODELO SUGERIDO PARA LA CERTIFICACION

MEMBRETE
NOMBRE DEL CPA O DEL DESPACHO
TELEFONO, FAX, DIRECCION, CORREO ELECTRONICO, ETC.

CERTIFICACION SOBRE LOS ESTADOS FINANCIEROS
( Abreviados o Condensados)

Sefior:
Nombre de la persona o entidad destinataria

El/La suscrito(a) Contador(a) Publico(a) Autorizado(a) fue contratado por (Nombre de
la persona fisica o contratante de la persona juridica), cédula, mayor, casado,
profesion u oficio, vecino de (indicar), para certificar las cifras financieras consignadas
en el (indicar los estados financieros y periodo objeto de certificacion. Ejemplo:
Estado de Situacién Financiera al 30 de setiembre de 20aa de la Compariia ABC S.A.).
La Administracion de (entidad o nombre de la persona fisica) es responsable de la
preparacion y presentacion razonable de estos estados financieros con base (en el
marco de referencia definido por el cliente).

De conformidad con las Normas Internacionales de Informacion Financiera, un
conjunto de estados financieros estan integrados por el Estado de Situacion
Financiera, el Estado de Resultados y otro resultado integral, el Estado de Cambios en
el Patrimonio, el Estado de Flujos de Efectivo y sus notas a una fecha determinada (si
no fuera NIIF indicar el marco de referencia de proposito especial que utiliza el cliente),
siendo responsabilidad de la Administracion de la entidad (indigue nombre persona
fisica o juridica, segun corresponda). Para la emision de esta certificacion, el Estado
de Cambios en el Patrimonio, el Estado de Flujos de Efectivo y las notas no fueron
suministrados para su revision. (Limitacion en el caso que no fueron aportados estos
estados financieros).

Mi compromiso se llevo a cabo de acuerdo con la circular 14-2014 emitida por el
Colegio de Contadores Publicos de Costa Rica aplicable a certificaciones de estados
financieros. Esta certificacion fue realizada con el Unico propésito (indicar el
proposito; por ejemplo: de informar al usuario que las cifras mostradas en los estados
financieros- segun los estados indicados en el primer parrafo - fueron extraidos de los
saldos de las cuentas contables al cierre del mes(indicarlo) provenientes de los
registros oficiales para la contabilizacién de las transacciones que lleva la entidad o
persona fisica al periodo - mes) y que verifiqué de acuerdo con los procedimientos que
describo enseguida.

Procedimientos:
(En este apartado indicar una lista de los procedimientos especificos realizados con

suficiente detalle para permitir al lector analizar la naturaleza, alcance y oportunidad
del trabajo desempefiado).
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Resultados:

(Con base en los procedimientos anteriormente descritos pude confirmar que las cifras
financieras que se muestran en los Estados de Situacion Financiera de la entidad ABC
al dd de mm de 20aa y en los Estados de Resultados y otros resultados integrales por
los xx meses terminados -indicar mes de 20aa- son los que provienen de los registros
principales de los que lleva la entidad a dicha fecha).

Una descripcion de los resultados de hecho del o de la CPA, incluyendo detalles de
errores y excepciones encontrados).

Los procedimientos antes descritos son sustancialmente menores que los
requerimientos en una auditoria sobre un conjunto completo de estados financieros de
conformidad con Normas Internacionales de Auditoria, ni suficientes para expresar una
conclusion sobre si, con base en la revisidn, los estados financieros estan preparados de
acuerdo con el marco de informacion financiera que le sea aplicable, ya que como se
menciono en el tercer parrafo el trabajo consistié en verificar la procedencia de las cifras
financieras suministradas por la Compafia ABC(mencionar la entidad o persona fisica)
en dichos estados financieros. Consecuentemente, la presente certificacibn no es ni
debe interpretarse como una opinién sobre la razonabilidad de la informacion referida ni
una revisién integral sobre los mismos. Si hubiéramos aplicado procedimientos
adicionales, podrian haberse evidenciado otros posibles asuntos que les habriamos
informado.

Certificacion:

En virtud de lo anterior, certifico que el Estado de Situacién Financiera al (dia, mes, afio)
y el relativo Estado de Resultados y otros resultados Integrales por el periodo terminado
a esa misma fecha fueron (y/o no fueron) preparados con base en la informacion
contenida en los libros legalizados (y/o registros contables si corresponde) que para su
efecto actualiza (nombre de la entidad). (En este parrafo deben describirse los estados
financieros a certificar. Lo incluido en esta guia es solamente un ejemplo y los nhombres
o0 estados financieros a certificar deben ser adaptados a cada circunstancia)

Mi informe es uUnicamente para el propdsito expuesto en el tercer parrafo de este
informe y para su informacién y no debe usarse para ningun otro fin ni ser distribuido a
ningunas otras partes.

Manifiesto que estoy facultado de conformidad con el articulo 4° de la Ley N.° 1038
para emitir la presente certificacion y declaro que no me alcanzan las limitaciones del
articulo 9 de la Ley N.° 1038, ni los articulos 20 y 21 del Reglamento a dicha Ley, ni el
Capitulo Tercero, explicitamente los articulos 11, 12, 17 y 18, asi como el articulo 26 y
59 inciso g) todos del Cédigo Etica Profesional emitido por el Colegio de Contadores
Publicos de Costa Rica.

Se extiende el presente informe de certificacion a solicitud del interesado para fines
xxx. Dada en la ciudad de xxxx a los (dd) dias del mes de (mm) de 20 (aa).
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Nombre y firma del o de la CPA
NUmero de Carné ### SELLO BLANCO
gggga de fidelidad N.° ## vence el dd de mm de TIMBRE

Timbre de (Valor en colones) de Ley N.° 6663
adherido y cancelado en el original.
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Modelos sugeridos de otros documentos relacionados

CARTA DE COMPROMISO
CERTIFICACION DE ESTADOS FINANCIEROS

La carta de compromiso, al igual que la carta de representacion, constituye un
componente de los papeles de trabajo que, sin ser sustitutos de las evidencias, pruebas
e investigaciones que pueda realizar el CPA, contribuyen a establecer su
responsabilidad ante la entidad contratante.

El modelo que se brinda es una guia minima para la ejecucion de la labor de la o del
CPA y puede ser modificado de acuerdo con los requerimientos y circunstancias
individuales, procurando siempre el cumplimiento de los objetivos propuestos.

(MODELO SUGERIDO DE CARTA DE COMPROMISO
PARA REALIZAR UNA CERTIFICACIOON DE ESTADOS FINANCIEROS)

MEMBRETE
NOMBRE DEL CPA O DEL DESPACHO
TELEFONO, FAX, DIRECCION, CORREO ELECTRONICO, ETC.

(Fecha)

Sefiores:
Administracion de la Empresa

Esta carta es para confirmar mi (nuestro) entendimiento de los términos y objetivos de
mi (nuestro) trabajo y la naturaleza y limitacion de los servicios que proporcionaré
(proporcionaremos). Mi (Nuestro) trabajo sera conducido de acuerdo con la circular 14-
2014 aplicable a trabajos de certificacion de estados financieros emitida por el Colegio
de Contadores Publicos de Costa Rica y asi lo indicare(mos) en mi (nuestro) informe.

He(mos) convenido en realizar los siguientes procedimientos e informarles los
resultados resultantes de nuestro trabajo para certificar sus estados financieros:

(Describir la naturaleza, oportunidad y alcance de los procedimientos que deben
realizarse, incluyendo referencia especifica, donde sea aplicable, a la identidad de
documentos y registros que deben ser leidos, individuos que deben ser contactados, y
partes de quienes se obtendran confirmaciones.)

Los procedimientos que realizare(mos) no constituiran una auditoria ni una revisiéon
hecha de acuerdo con Normas Internacionales de Auditoria y, por consiguiente, no se
expresara ninguna opinion sobre la razonabilidad de los estados financieros.
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Espero (esperamos) toda la cooperacion de su personal y confié (confiamos) en que
pondran a nuestra disposicion cualesquiera registros, documentacién y otra
informacidén solicitada en conexion con mi (nuestro) trabajo.

El monto de los honorarios estipulados para la emision del informe solicitado asciende al
monto de ¢ ....(se recomienda colocar el monto en letras).

Favor de firmar y regresar la copia anexa de esta carta para indicar que concuerda con
su entendimiento de los términos del trabajo, incluyendo los procedimientos especificos
en los que he(mos) convenido sean realizados.

Nombre y firma Acuse de recibo de la Administracion
Contador Publico Autorizado Fecha de recibido Niumero de Carné
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CARTA DE REPRESENTACION DE LA EMPRESA
CERTIFICACION DE ESTADOS FINANCIEROS

La carta de representacion constituye un componente de los papeles de trabajo que, sin
ser sustitutos de las evidencias, pruebas e investigaciones que pueda realizar la/el CPA,
contribuyen a establecer la responsabilidad que el solicitante tiene con respecto con la
informacion que brinda al profesional.

El modelo que se brinda es una guia minima para la ejecucion de la labor de la o del CPA
y puede ser modificado de acuerdo con los requerimientos y circunstancias individuales,
procurando siempre el cumplimiento de los objetivos propuestos.

(MODELO SUGERIDO DE LA CARTA DE REPRESENTACION)

MEMBRETE DE LA EMPRESA
NOMBRE LA EMPRESA
TELEFONO, FAX, DIRECCION, CORREO ELECTRONICO, ETC.

(Fecha)
Seiior(a):
Nombre de la o del CPA

Esta carta de representacion se extiende en relacion con su elaboracion de la certificacion
de nuestros estados financieros integrales (o solo alguno de ellos).

Reconocemos nuestra responsabilidad de la informacion proporcionada ante ustedes.
Confirmamos, a nuestro mejor conocimiento y creencia, las siguientes representaciones:

Hemos puesto a su disposicion toda la informacién para la confeccion de la certificacion
de estados financieros.

Entendemos el alcance del trabajo que usted ha realizado relacionado con la certificacion
de estados financieros, que tiene como Unico objeto informar al usuario que las cifras
mostradas en los estados financieros son extraidos de los saldos de las cuentas
contables al cierre del mes provenientes de los registros oficiales para la contabilizacion
de las transacciones que lleva nuestra entidad(XXX) o persona fisica, por cuanto la
entidad financiera como parte de los puntos de seguimientos nos ha solicitado entregar un
estado financiero que no requiere ser auditado y su informe de certificacion indicara de
donde nuestra entidad preparé y las fuentes del sistema de contabilidad que llevamos.
Consecuentemente, nosotros entendemos que el informe de certificacion no tiene el
alcance opinar sobre la razonabilidad del conjunto de los estados financieros ni expresar
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Hemos revelado a usted todos los hechos importantes relativos a cualquier fraude o
sospecha de fraude conocidos que puedan haber afectado a la entidad.

Hemos revelado a usted los resultados de nuestra evaluacion de riesgo de que la
informacién financiera pueda estar representada errbneamente en una forma de
importancia relativa como resultado de fraude.

Aceptamos nuestra responsabilidad de la presentacion de los estados financieros y
entendemos que este informe seréa utilizado para efectos de (tramite de financiamiento)
(justifique).

Aceptamos la responsabilidad de que el informe preparado por ustedes estara restringido
Unicamente a aquellas partes que han convenido en que los procedimientos se realicen,
ya que otros no enterados de las razones en que se realicen los mismos, pueden
interpretar de forma errénea los resultados.

En nuestro mejor conocimiento y creencia, ho han ocurrido eventos posteriores a la fecha

del informe, y hasta la fecha de esta carta, que puedan requerir ajuste o revelacion en el
informe preparado por ustedes.

Nombre y firma

Los modelos incluidos son parte de la guia minima que ha sido puesta a disposicion de la
o del CPA; y que debera ajustarlo dependiendo de la naturaleza del trabajo contratado
con su cliente, y teniendo en cuenta los ajustes pertinentes que deba realizar la o el CPA
para un cliente PYME.

La circular 14-2014 fue aprobada en la sesion 37-2014 mediante acuerdo de Junta Directiva
N°941-2014 SO37 del 15 de diciembre de 2014 y deroga la circular 05-2005 emitida
mediante Acuerdo No. 423-2005 del 18 de julio de 2005, asi como las normas de igual o
menor rango que se opongan a la presente circular.
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Rige a partir de su publicacibn en La Gaceta. Lic. Guillermo Smith Ramirez,
Presidente, Licda. Guiselle Chacdén Araya, Secretaria de Junta Directiva

Publicado en La Gaceta N° 15, del jueves 22 de enero del
2015.
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